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Se aproba.
Presedintele Senatului,
Conf.dr. Claudiu-Paul BUGLEA

'

O A , ,
Metodologie privind organizarea si desfasurarea procesului de obtinere
a atestatului de abilitare la Universitatea din Bucuresti'

Metodologia privind organizarea si desfasurarea procesului de obtinere a atestatului de abilitare
la Universitatea din Bucuresti ("Metodologia") este adoptata in temeiul Legii nr. 1/2011 a
educatiei nationale ("Legea"), cu modificarile si completarile ulterioare, al Codului studiilor
universitare de doctorat, aprobat prin HG nr. 681/2011 ("Codul") cu modificarile si completarile
ulterioare si al Ordinului M.E.C. nr.5229/2020.

Dosarul candidatului, in format tiparit si electronic, se depune la Biroul Doctorat si Abilitare,
care verificd continutul dosarului (anexa nr.l si anexa nr.2), din punct de vedere administrativ,
inainte de inregistrarea acestuia. Verificarea va viza existenta la dosar a inscrisurilor prevazute
in anexa nr.1. In caz de neclaritati asupra inscrisurilor depuse, secretariatul Biroului Doctorat si
Abilitare poate solicita candidatului iamuriri si documente suplimentare

Dosarul este inaintat, pe cale electronicd, Scolii Doctorale din domeniul pentru care este
solicitata abilitarea, pentru verificarea indeplinirii standardelor minimale la nivel national.
Consiliul Scolii Doctorale verifici indeplinirea standardelor minimale la nivel national. In acest
scop, Consiliul Scolii Doctorale numeste un conducator de doctorat care sa realizeze un raport
de verificare.

Dacé standardele minimale nu sunt indeplinite, Consiliul Scolii Doctorale ia act de aceasti
constatare si re-transmite dosarul la Biroul Doctorat si Abilitare, impreuna cu o informare scrisa
cu privire la standardul sau criteriul neindeplinit. Biroul Doctorat si Abilitare returneaza dosarul
candidatului, insotit de o copie a informarii despre neindeplinirea standardelor.

Dacd dosarul este validat favorabil de Consiliul Scolii Doctorale prin semnarea cererii de
depunere a dosarului (anexa nr.2) si a avizarii favorabile a fisei de indeplinire a standardelor
minimale, acesta nominalizeazd componenta comisiei de specialitate. Consiliul Scolii Doctorale
informeaza pe cale electronicd Biroul Doctorat si Abilitare asupra validarii favorabile si a
componentei comisiei (inclusiv celelalte elemente detaliate in Art. 7). Biroul Doctorat si
Abilitare va trimite catre Ministerul Educatiei dosarul de abilitare al candidatului, inclusiv
propunerea comisiei de abilitare, pe un CD finsotit de adresa oficiala si in acelasi timp in format

electronic sub forma unei arhive electronice la adresele: iulianasimaa@edu.gov.ro si
vabricla.serbu ¢ edu.gov.ro (pand la punerea in functiune a platformelor prevazute de O.M.E.C.
nr.5220/2020 art.6).

Pentru componenta comisiei de specialitate pentru evaluarea tezei de abilitare, propunerile
trebuie sa cuprinda 3 (trei) nominalizéri pentru calitatea de membru titlular al comisiei si 2
(doud) nominaliziri pentru calitatea de membru supleant, cu luarea in considerare a situatiilor de
incompatibilitate sau, respectiv, de conflict de interese. Cel putin doi dintre membrii comisiei
trebuie sa isi desfdsoare, la data desemnarii, activitatea in afara 1.0.S.U.D. care organizeazi
procesul de obtinere a atestatului de abilitare. Persoanele propuse pentru calitatea de membri ai
comisiei (titulari $i supleanti) trebuie si fie conducdtori de doctorat, specialisti reputati, cu
preocupdri si contributii relevante pentru problematica tezei de abilitare $i si indeplineasca
standardele interne ale Universitatii din Bucuresti si ale scolii doctorale. Dintre cei propusi, doar

' Obtinerea atestatului de abilitare la Universitatea din Bucuresti nu conferd de drept calitatea de membru al unei scoli
doctorale din cadrul Universitatii din Bucuresti.
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unul poate sa fie, prin exceptie si in cazuri bine justificate, afiliat la o alta institugie decat
universititile de cercetare avansati din strainatate sau din tard si institutele Academiei Roméane?.
Propunerea privind componenta comisiei va fi comunicatd pe adresa de e-mail
birou «doctorat.unibuc.ro insotitd de CV-urile (actualizate, datate si semnate) membrilor propusi
care trebuie si contind pe langd nume si prenume, cel putin adresa de e-mail si institutia unde
acestia isi desfasoard activitatea, precum si declaratia fiecarui membru propus cu privire la lipsa
unor situatii de incompatibilitate/conflict de interese (conform modelului cuprins la Anexa nr.3).
Pe baza acestor nominalizari, conducerea Universitafii din Bucuresti transmite Ministerului
Educatiei — C.N.A.T.D.C.U. propunerea de comisie cuprinzand 3 membri titulari si 2 membrit
supleanti, Tmpreund cu CV-urile acestora si de declaratiile membrilor cu privire la situatia de
conflict de interese, odata cu dosarul candidatului.

Ministerul Educatiei, prin secretariatul tehnic al C.N.A.T.D.C.U., verifica electronic dosarul si
daca lipsesc documente, acesta va solicita electronic completarea dosarului. Biroul Doctorat si
Abilitare va comunica in scris candidatului, in termen de 1 zi lucratoare, necesitatea completarii
dosarului cu documentele mentionate de Secretariatul tehnic al Ministerului Educatiei, pentru a
putea ca in termen de maximum 5 zile de la notificarea acestuia, completarile sa fie transmise
prin e-mail la adresele de la punctul 6.

Secretariatul tehnic al C.N.A. T.D.C.U. verifica din punct de vedere administrativ componenta
dosarului electronic al candidatului.

Dupa validarea administrativa a dosarului de catre Secretariatul tehnic al C.N.A.T.D.C.U., se
urmeaza procedurile interne ale CN.A.T.D.C.U.

In cazul comunicarii catre Universitatea din Bucuresti a rezolutiei C.N.A.T.D.C.U. cu privire la
respingerea dosarului candidatului pentru neindeplinirea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru abilitare, decizia de respingere este comunicata de Biroul Doctorat si Abilitare
candidatului in termen de 5 zile.

. In cazul respingerii dosarului candidatului pentru neindeplinirea standardelor minimale necesare

si obligatorii pentru abilitare, candidatului va putea depune un nou dosar de abilitare dupa cel
putin un an de la comunicarea deciziei de respingere.

Dupa transmiterea de cédtre C.N.A.T.D.C.U. a numirii comisiei de specialitate pentru evaluarea
tezei de abilitare, Biroul Doctorat si Abilitare instiinfeaza Scoala Doctorala pentru planificarea si
organizarea sustinerii publice, in termen de maximum 90 de zile de la data comunicarii de céte
CNA.T.D.C.U. a componentei comisiei de abilitare. Dupa consultarea candidatului si a
membrilor comisiei, directorul scolii doctorale fixeaza data si locul sustinerii si notifica Biroul
Doctorat si Abilitare pe e-mail data, ora si locul sustinerii.

Biroul Doctorat si Abilitare posteaza pe site-ul Universitatii informatiile previazute de O.M.E C.
nr.5229/2020, art. 15, inclusiv data, ora si locul sustinerii Documentele care se vor posta pe site-
ul Universitatii sunt: curriculum vitae, lista de lucrari, fisa de verificare privind indeplinirea
standardelor minimale, rezumatul tezei de abilitare si componenta comisiei de specialitate pentru
evaluarea tezei de abilitare.

Directorul scolii doctorale consultd membrii comisiei in legatura cu calitatea tezei de abilitare si
sustinerii publice, dupa consultarea candidatului si a membrilor comisiei, directorul scolii
doctorale fixeaza data si locul sustinerii.

La momentul stabilirii datei de sustinere publica a tezei de abilitare, candidatul trebuie sd depuna
dovada platii taxei de abilitare fixatd de Universitate sau aprobarea scutirii de taxd de catre
Rector.

In cazul in care membrii comisiei nu-si dau acordul cu privire la organizarea sustinerii, ei
intocmesc §i semneazd un raport comun prin care recomandd argumentat neorganizarea
sustinerii tezei in forma depusa. Directorul scolii doctorale transmite acest raport negativ

P . . . . ~ . . «
- In sensul prezentei metodologii, prin ,.afiliat” se intelege personalul titular sau asociat, precum si acela care are
raporturi contractuale pe duratd determinata cu o institutie de invatamant superior sau de cercetare.
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Biroului Doctorat si Abilitare, care-l va inainta Ministerului Educatieci — C.N.A.T.D.C.U. si
totodata il va instiinta pe candidat asupra deciziei luate.

. Cu cel putin 15 zile inainte de sustinerea publicd, teza de abilitare va fi depusd la biblioteca

facultatii din care face parte Scoala Doctorala, iar Biroul Doctorat si Abilitare va publica pe site
informatiile privind data, ora si locul sustinerii publice. Sesizarile primite in scris prin
registraturd sau prin posta electronica pe adresa Secretariatului Scolii Doctorale sunt comunicate
membrilor comisiei de specialitate pentru evaluarea tezei de abilitare inainte de desfasurarea
sustinerii.

Sustinerea are loc in cadrul unei sesiuni cu caracter public. In cadrul sustinerii, membrul care
este afiliat institutional la Universitatea din Bucuresti indeplineste si atribugiile de presedinte de
sedinta si asigurd buna desfasurare a sustinerii publice; daca nici unul dintre membrii comisiei
de specialitate pentru evaluarea tezei de abilitare nu este afiliat institugional la Universitatea din
Bucuresti, membrii prezenti ai comisiei desemneaza dintre ei un presedinte de sedinta. in cazul
in care, din motive intemeiate, un membru al comisiei 1si anunta indisponibilitatea de a fi prezent
la sustinere, sustinerea tezei poate avea loc si cu participarea sa prin videoconferin{a, cu acordul
candidatului si al celorlalti membri ai comisiei. In acest caz, inregistrarea audio/video a sustinerii
este obligatorie si se ataseaza dosarului de abilitare.

Comisia de specialitate pentru evaluarea tezei de abilitare intocmeste raportul de evaluare (anexa
nr.4) care cuprinde propunerea de acceptare sau de respingere a tezei de abilitare, precum si
motivarea argumentatd a deciziei luate, conform modelului atasat. Raportul comisiei de abilitare
este semnat de toti membrii comisiei de abilitare, inclusiv prin mijloace electronice (dacé este
cazul).

Dupa sustinerea publicd a tezei de abilitare, secretariatul Scolii Doctorale va trimite Biroului
Doctorat si Abilitare raportul completat si semnat de catre comisia de abilitare. Membrii care au
participat prin videoconferintd vor transmite un e-mail de confirmare a votului lor, iar
inregistrarca electronica a intregii susjineri se va atasa raportului scris.

. Biroul Doctorat si Abilitare verifica dosarul (anexa nr.5) si-l transmite Ministerului Educatiei —

C.N.AT.D.C.U., pe cale electronicd (pana la punerea in functiune a platformelor prevazute de
O.M.E.C. nr.5220/2020 art.6), pentru analiza si decizie.

Dupd comunicarea de catre Ministerul Educatiei a emiterii ordinului de ministru cuprinzand
acordarea atestatului de abilitare sau a rezolutiei de neacordare a atestatului de abilitare, Biroul
Doctorat si Abilitare ii transmite candidatului aceastd comunicare in termen de 15 zile.

In cazul in care propunerea CN.A.T.D.C.U. este de neacordare a atestatului de abilitare,
Secretariatul tehnic al C.N.A.T.D.C.U. comunicad Universitatii din Bucuresti decizia
C.N.A.T.D.C.U., referatul sintetic de evaluare si referatul suplimentar, dupa caz, in termen de 15
zile, iar Biroul Doctorat si Abilitare va comunica candidatului decizia C.N.A.T.D.C.U. in termen
de 5 zile.

Candidatul are la dispozitie 30 de zile de la data comunicérii privind neacordarea atestatului de
abilitare pentru formularea contestatiei privitoare la procedura.

Contestatia candidatului se inregistreaza la Ministerul Educatiei si se incarca in platforma de
catre Secretariatul tehnic al C.N.A.T.D.C.U., in termen de maximum 2 zile de la inregistrare.
Dupa parcurgerea procedurilor interne ale C.N.A.T.D.C.U., Secretariatul tehnic al
C.N.A.T.D.C.U. comunica candidatului si Universitatii din Bucuresti, in termen de 5 zile de la
notificarea presedintelui Consiliului general, decizia C.N.A.T.D.C.U.

DIRECTOR C.S.U.D.,

Prof.dr. Virgil BARAN
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Anexa: Precizari privind operatiunile financiare legate de sustinerea abilitarilor la
Universitatea din Bucuresti.

Derularea operatiunilor birocratice si financiare aferente va fi realizati de cétre Scolile
Doctorale, administratorii facultatilor si serviciile specializate ale Universitafii.

Se aplica regulile, procedurile si nivelurile de platd prevédzute de reglementdrile in vigoare
ale Universitatii pentru comisiile de sustinere a doctoratului.



ANEXA NR. 1

OPISUL

Documentelor* aflate in dosarul d-nei/d-ului

intocmit in vederea obtinerii atestatului de abilitare c¢f. O.M.E.C. nr.5229/2020

- Cerere-tip pentru sustinerea abilitarii — completatd cu numele complet din cartea de identitate-;

- Fisa de indeplinire a standardelor minimale, semnata de catre candidat;

- Portofoliu de lucriri stiintifice, considerate relevante de cétre candidat, elaborate Tn domeniul de
doctorat vizat; Jucrdrile stiintifice relevante, minimum 5 si maximum 10 (in format electronic) si Lista
acestora, semnatd de catre candidat,;

- Curriculum vitae, semnat de citre candidat;

- Lista de lucrari stiintifice, semnati de cétre candidat;

- Diploma de doctor sau atestatul de recunoastere sau echivalare a diplomei de doctor obtinute in
striinitate — copie conforma cu originalul (certificarea conformititii cu originalul se face de cétre
Biroul Doctorat si Abilitare);

- Documente personale de identificare, in copie simpla: actul de identitate, dovada schimbdrii
numelui Tn cazul in care numele nscris pe diploma nu mai coincide cu cel din actul de identitate

- Teza de abilitare, in format tiparit FATA-VERSO (2 exemplare) si electronic;

- Rezumatul tezei de abilitare (In cazul in care teza de abilitare este redactata in limba romana,
rezumatul va fi redactat in limba engleza. In cazul in care teza de abilitare este redactata intr-o limba de
larga circulatie internationald, rezumatul va fi redactat in limba romana)

- Declaratie pe proprie raspundere privind indeplinirea standardelor minimale stabilite de
CN.A.T.D.C.U. si aprobate prin ordin al ministru educatiei si originalitatea lucrarilor stiintifice din lista
de lucréri;

- CD - 1. fisa de indeplinire a standardelor minimale, 2. portofoliu de lucréri stiintifice considerate
relevante de catre candidat, elaborate in domeniul de doctorat, 3. curriculum vitae, 4. lista de lucréri, 5.
diploma de doctor, 6. documente personale de identificare, 7. teza de abilitare si 8. rezumatul tezei de
abilitare (In cazul in care teza de abilitare este redactatd in limba romand, rezumatul va fi redactat in
limba engleza. In cazul in care teza de abilitare este redactatd intr-o limbd de largd circulatie
internationala, rezumatul va fi redactat in limba romana);

- Dovada plitii taxei de abilitare fixatd de Universitate sau aprobarea scutirii de taxa de catre Rector in
conformitate cu Regulamentul privind organizarea si desfasurarea procesului de obtinere a atestatului de
abilitare la Universitatea din Bucuresti, in momentul aprobarii de catre C.N.A.T.D.C.U. a comisiei de

abilitare;

*Nota: In cazul in care documentele nu sunt redactate in limba romdna sau engleza, ele vor fi insotite de traducerea
legalizata in limba romana.



ANEXA NR. 2
UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI

Avizat
RECTOR

INDEPLINESTE STANDARDELE MINIMALE
YN ONu

CERERE

pentru sustinerea tezei de abilitare

Domnule Rector,

SubSemNatul/SUDSEMINALA et eeeeeeeeeee e tteeeeeesesestereseeesoasenaesseasnneeaseessesensaneens
CEIUAT 18 et eeerae e s , avand functia de ......ccccoevririieeiineeiinenns s

solicit prin prezenta sustinerea tezei de abilitare iIn domeniul studiilor universitare de doctorat

Declar pe proprie raspundere cd informatiile prezentate in aceastd cerere i in dosarul de

abilitare corespund realitatii.

Data

Semnituri

' Se va mentiona domeniul.
% Se va mentiona scoala doctoralad unde se doreste desfisurarea procesului de abilitare.



ANEXA NR.4

CONSILIUL NATIONAL DE ATESTARE A TITLURILOR,
DIPLOMELOR SI CERTIFICATELOR UNIVERSITARE
(CNATDCU)

RAPORTUL COMISIEI DE ABILITARE
din data de ....ccoeveevreevvvrrieeernnae

NUMELE si Prenumele candidatului: .........c.cocvieiiiiiririieniiiieeceeeetee et taevee s

Titlul tezei de abilitare / directiile principale de cercetare:

Domeniul de studii universit@re de dOCIOFAL ...............cooeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e et e aeaaens

(in care urmeaza si se confere calitatea de conducitor de doctorat)

Denumirea Institutiei Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat (IOSUD) / Institutiei
Organizatoare de Doctorat (IOD) unde are loc sustinerea publica a tezei de abilitare

Universitatea din Bucuresti

Punctele tari ale tezei de abilitare:
1.
2.

o
J.

Punctele slabe ale tezei de abilitare:
1.
2.
3.

Rezultatul votului / observatiile / concluziile comisiei de abilitare se motiveaza in continuare:



(a se continua pe verso — dacd este necesar)
COMISIA DE ABILITARE

NUMELE si Prenumele Semnétura
l.
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UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI
Facultatea de ......
Scoala Doctorala

dupi sustinerea publica a tezei de abilitare in domeniul

OPISUL

actelor aflate in dosarul candidatului

ANEXA NR. 5

Denumire Denumire document Nr. file ‘ Scanat | Fizic |
document PDF/ | /UB
online i ] | Online .
0. Cerere de depunere a tezei + CD-ul B fila | X
a. I Fisa de indeplinire a standardelor minimale, semnata de catre candidat si fila X X
avizata de SCOALA DOCTORALA _ - !
b. Portofoliul de luecrdri stiintifice considerate relevante de cétre fila X X
candidat, elaborate in domeniul de doctorat vizat; lucriri stiintifice
relevante, minimum 5 si maxium 10, sub forma de scan, portofoliu sub
| forma unei liste, cu enumerarea lucrérilor, semnata de cétre candidat
c. CV-ul candidatului fila X X
d. Lista de lucriari stiintifice, semnata de cétre candidat ~ fila X X
e Diploma de doctor — copie (certificarea conformitatii cu originalul se face _ fila X
de catre Biroul Doctorat si Abilitare) si, daca este cazul, copia legalizatd a
atestatului e recunoastere sau echivalare a acesteia;
f. Documente personale de identificare, in copie simpli: actul de _fila
identitate, dovada schimbarii numelui in cazul in care numele inscris pe
diploma nu mai coincide cu cel din actul de identitate
Q. Teza de abilitare, in format tiparit FATA-VERSO (2 exemplare) si X X
electronic -
h Rezumatul tezei de abilitare (In cazul in care teza de abilitare este _ fila X X
redactatd in limba romana, rezumatul va fi redactat in limba engleza. in
cazul in care teza de abilitare este redactatd intr-o limba de larga circulatie
______ N internationald, rezumatul va fi redactat in limba roména) -
I, Propunerea 10SUD/IOD referitoare la componenta comisiei de evaluare a fila X X
| tezei de abilitare, denumita in continuare comisia de abilitare o
] CV — urile tuturor membrilor propusi de IOSUD/IOD pentru comisia de X
abilitare (minim 5)
k. Traducerea legalizata in limba romana - in cazul in care documentele din ~ fila X X
dosarul candidatului nu sunt redactate in limba roména sau engleza, ele vor
fi insotite de traducerea legalizata
| Dovada platii taxei de abilitare sau aprobarea scutirii de taxd de catre rector | fild X
Cererea de fixare a sustinerii publice fila X X
Anunful sustinerii publice (datat in acelasi moment cu cererea de fixare si |  fila X X
procesul verbal — bibliotecd — cel putin 15 de zile inaintea sustinerii
publice)
Adeverinta / proces verbal privind depunerea tezei de doctorat la biblioteca fila | X X
(datat cu cel putin 15 de zile Tnaintea sustinerii publice) B
Raportul comisiei de abilitare fila X X
Vot membru comisie on-line, daci este cazul fila X X

SECRETAR,



